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アンビシャスクラブ会員(正･特別･サポーター)殿 
 
 

アンビシャスクラブ 
Ｔｅｌ  011-200-4083 

Ｆａｘ  011-241-6170 

e-mail   sjs@ninus.ocn.ne.jp 

http://www.tokeidai.co.jp/sse/ 

 

アンビシャスクラブ正会員クラーク総研殿からのご案内です。 

～新入社員を戦力化する研修！～ 平成 17 年度 新入社員ビジネスマナー研修 

をテーマとしまして研修会を開催いたします。 

同社作成のご案内をご覧下さい。 

お申込みは同社宛にお願いします。 

 

・「新入社員にとって良いスタート切らせてあげたい」と考えている。 

・「今年の新入社員は少人数なので、外部研修で」と考えている。 

・急に新入社員、中途社員を採用した。 

・久々に新入社員を採用したので、期待している。 

このような企業様は是非一度、添付資料をご覧下さい！ご連絡下さい！ ご受講下い！ 

 講座の３ポイント� 

 １．定員 20 名です！ 

   �1人のトレーナーが最大 5 名しか担当せず、きめ細かく、アドバイスをします。 

 ２．マナートレーニング重視！（実践重視です） 

   �基本を徹底的に磨くことが、社会人としての第一歩です。 

教えて終わりではありません。トレーニングします。 

 ３．アフターフォロー！ 

   �良い研修だけで終わらせて欲しくありません。 

    研修で学んだことを業務、社会に生かして欲しいのです。 

詳細につきましては別途資料をご覧下さい！ 

お気軽にご連絡、お待ちしております。 

運営事務局 鈴木 元 （すずき げん） 

株式会社 クラーク総研  マネジメントサポート部 

住所：札幌市中央区南２条西５丁目６－１ ロジェ札幌２５-１１F  

TEL：０１１－２２３－６７７６ FAX：０１１－２２３－６６８６ 

携帯：０９０－５２２２－３６２３ 

URL：http://www.clarke.co.jp E-mail：suzuki@clarke.co.jp 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

□ と き  平成 1 7 年 3 月 3 0 日（水）～3 1 日（木） 

≪一泊二日コース≫ 

 

□ ところ  ＮＴＴ北海道セミナーセンタ 

（札幌市中央区南 2 2 条西 7 丁目） 

 

□ 受講料  4 7 , 2 5 0 円（一般） /  4 3 , 0 5 0 円（C E I S 会員） 

         ≪宿泊費、食事代込み≫ 

 

 

 研 修 の 目 的  

 

 

 

研 修 の ね ら い 

        

         

        

 

 

 

 
 

新新社社会会人人ととししててのの基基本本姿姿勢勢・・基基本本動動作作をを習習得得すするる   

一． 学生と社会人の違いを気付かせる 

一． 新入社員としての役割を考えさせる 

一． キャリア形成の条件を考えさせる 

平平成成 11 77 年年  

新新    入入    社社    員員   

ビビ  ジジ  ネネ  スス  ママ  ナナ  ーー  研研  修修 



    
新入社員に求められるマナーやビジネスとして必要な基本動作をわかりやすく

トレーニングします。 
さらに業務遂行に大切なコミュニケーションのとり方など、組織人としての基

本知識を説明します。 
 

    
Ø 講義１  テーマ ：「これからの社会人に望む事」 

講師 株式会社 クラーク総研 代表取締役社長  前田 正秀 
ポイント：①あなたは会社で何をしたいのか ②あなたは何が出来るのか ③会社が望む事  
             

Ø 講義２  テーマ ：「期待される新入社員とは」 

講師 株式会社 クラーク総研 コンサルタント  飯田 克彦 
ポイント：①仕事の役割 ②権限と責任 ③こんな社員を期待します！  

 

Ø 先輩の体験発表 ：「私の新人時代」 

             講師 株式会社 クラーク総研 マネジメントサポート部  鈴木  元 
ポイント：①私の成功体験・失敗体験 ②確実にそして大胆に  

 

    
Ø グループワーク（コンセンサスゲーム）：「グループで行う効果的な仕事の進め方」 
 

Ø ステップ１ テーマ：「学生と社会人との違い」 
 

Ø ステップ２ テーマ：「新入社員としての役割」 
 

  
Ø ロールプレイング１ テーマ 

「名刺交換・来客案内・着座・電話応対・言葉遣い」 
Ø ロールプレイング２ テーマ 

「宛名書き・仕事の進め方」 
 

  
運 営 責 任 者   株式会社 クラーク総研 代表取締役社長  前田 正秀 
              コンサルタントとして経営革新のサポート並びに人材育成を手がけて 

16年、組織を活性化させ、人材を人財に変えるマネジメントが好評 
 

コーディネーター 株式会社 クラーク総研 コンサルタント  飯田 克彦 
              大手食品メーカーの経験を生かし、コンサルタントに転身。大変厳し 

く、そして心のこもった人材育成が持ち味 
 

〃        株式会社 クラーク総研 マネジメントサポート部  鈴木 元 
         強い企業づくり、どんな状況にも対応する人材育成のサポートを志し、

日々最善を尽くし、お客様に貢献 

 
 

ⅠⅠ．．研研修修のの特特徴徴 

ⅡⅡ．．講講義義 

ⅢⅢ．．ググルルーーププワワーークク・・ググルルーーププ討討議議 

ⅣⅣ．．ロローールルププレレイインンググ 

ⅤⅤ．．講講師師及及びびココーーデディィネネーータターー 



  事  務  局     株式会社 クラーク総研 マネジメントサポート部  鈴木 元 
別途申込書に必要事項をご記入の上、FAX又はE－MAILにて受付事務局までお申し込み

下さい。  

            札幌市中央区南 2 条西 5 丁目 6-1 ロジェ札幌 25 11 階 

            TEL 011-223-6776 FAX 011-223-6686 

           E-mail info@clarke.co.jp    URL http://www.clarke.co.jp 
 

 

時  間 所要 内       容 担当者 

０６：３０  起床・洗面 ― 

０７：００～０７：３０ ３０ マナートレーニング２  「挨拶・礼」 飯 田 

０７：３０～０８：３０ ６０ 朝 食 ・ チェックアウト ― 

０８：３０～０８：４０ １０ 朝 礼 ・ オリエンテーション 鈴 木 

０８：４０～０９：４０ ６０ 講義２ 「期待される新入社員とは」 飯 田 

０９：５０～１２：００ １３０ 
ロールプレイング１ 

 「名刺交換・来客案内・着座・電話応対・言葉遣い」 
〃 

１２：００～１３：００ ６０ 昼 食 ・ 休 憩 ― 

１３：００～１４：３０ ９０ ロールプレイング２    「宛名書き・仕事の進め方」 飯 田 

１４：３０～１５：００ ３０ 先輩の体験発表     「私の新人時代」 鈴 木 

１５：００～１５：３０ ３０ なんでも質問会      「聞きたいことを聞いてみよう」 飯 田 

１５：４０～１６：１０ ３０ 自己啓発計画作成 鈴 木 

１６：１０～１６：３０ ２０ 講師コメント 前 田 

 

 

 

 

 

 

3 

月 

31 

日 

（木） 

１６：３０  解 散 ― 

時   間 所要 内       容 担当者 

０９：３０  集 合 ― 

０９：４０～０９：５０ １０ オリエンテーション 鈴 木 

０９：５０～１１：００ ７０ マナートレーニング１  「身だしなみ・発声・挨拶・礼」 〃 

１１：１０～１２：００ ５０ 講義１ 「これからの社会人に望む事」 前 田 

１２：００～１３：００ ６０ 昼 食 ・ 休 憩 ― 

１３：００～１４：４０ １００ 
グループワーク 【コンセンサスゲーム】 

「グループで行う効果的な仕事の進め方」 
飯 田 

１４：４０～１５：１０ ３０ チェックイン ・ 着替え ― 

１５：１０～１６：００ ５０ スピーチトレーニング   「自己アピール」 飯 田 

１６：００～１７：３０ ９０ グループ討議 ステップⅠ「学生と社会人の違い」 〃 

１７：３０～１８：００ ３０ グループ討議 ステップⅡ「新入社員としての役割」 〃 

１８：００～１８：５０ ５０ 夕食・休憩 ― 

１８：５０～１９：５０ ６０ グループ討議 ステップⅡ「新入社員としての役割」 飯 田 

１９：５０～２０：４０ ５０ グループ討議の発表（各班）と講評 〃 

２０：４０～２１：００ ２０ 本日の振り返り ・ まとめ 〃 

3 

月 

30 

日 

（水） 

２３：００  消 灯 ・ 就 寝 ― 

ⅥⅥ．．おお申申しし込込みみ方方法法 

ⅦⅦ．．カカリリキキュュララムム 



 

 

 

＊ 下記の所定事項にご記入の上、ＦＡＸにてお申し込み下さい 

 

（ フ  リ  ガ  ナ ） 

参 加 者 氏 名 

 

性 別 

 

年 齢 

 

最 終 学 歴 

（                  ）    

（                  ）    

（                  ）    

（                  ）    

（                  ）    

※ 最終学歴は短大、大学、大学院、高専、高校、専門学校等を記入してください 

 

 ◎ お申し込み企業様の詳細 

住      所  電話番号  

会  社  名  ＦＡＸ  

代表者氏名  ｅ‐m a i l   

担当者氏名  U . R . L   

〒 ０６０－００６２ 

札幌市中央区南２条西５丁目６－１  ロジェ札幌２５  １１F 

株式会社  クラーク総研   研修運営事務局 （担当）鈴木 

ＴＥＬ ０１１－２２３－６７７６    http：//www.clarke.co.jp 

新入社員ビジネスマナー研修  受 講 申 込 書  

ＦＡＸ ０１１－２２３－６６８６ 

事務局受付欄 


